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Rouge a Alger ouvre le poste suivant a plein temp

Assistant(e) pour les activités de secrétariat et d'ad-
ministration

Cette personne assistera dans ses activités I'administratrice actuelleme
poste.

Activités principales:

- En charge du secrétariat, de la traduction francais - arabe et de
cueil.

- Participer au suivi des finances, de la comptabilité et des ressou
humaines.

- Remplacer I'administratrice responsable lors de ses absences.

Compétences professionnelles:

- Universitaire ou niveau équivalent

- Minimum trois ans d'expérience a un poste similaire

- Trés bonnes connaissances de francais, d'arabe et d'anglais, ofal €
écrit (traduction)

- Trés bonnes connaissances en informatique

- Permis de conduire

- Connnaissance du mouvement Croix-Rouge et Croissant-Rouge Sou-
haitée.

Qualités personnelles:

- Capacité de mener diverses activités avec autonomie et sous pression
- Bon sens de l'organisation

- Personnalité rigoureuse et loyale.

Les candidats devront envoyer leurs CV détaillés accompagnés d'une lettre de
motivation a I'adresse électronique suivaatger.alg@icrc.org

La présente annonce est valable cing jours a compter de la date de pafutiol
dans le journal.
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